                     [image: image1.png]



        REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO-ZAGORSKA ŽUPANIJA

       OPĆINA MARIJA BISTRICA

KLASA: 112-02/21-01/1
URBROJ: 2113/02-04/1-21-4
Marija Bistrica, 8. ožujka 2021. god.
Temeljem članka 20. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/29), Povjerenstvo za provedbu javnog natječaja za prijam u službu Koordinatora poslova na groblju u Jedinstveni upravni odjel Općine Marija Bistrica na neodređeno vrijeme objavljuje
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA I PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA
Sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i radu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Marija Bistrica te Sistematizaciji radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Marija Bistrica (Službeni glasnik Općine Marija Bistrica 2/19, 3/19 i 6/20) u nastavku je opis poslova radnog mjesta Koordinator poslova na groblju:
- dodjela grobnih mjesta korisnicima na korištenje

- izdavanje potrebnih dozvola i potvrda (dozvola za rekonstrukciju ili izgradnju grobnog okvira te nadziranje istih, uvjerenja o korištenju grobnih mjesta, dozvola za ekshumaciju i premještanje posmrtnih ostataka),

- vođenje propisane evidencije o umrlim osobama i korisnicima grobnih mjesta (grobni očevidnik i grobna naknada)

- koordiniranje poslova uređenja, održavanja i rekonstrukcije groblja 

- nadziranje korištenja objekata na mjesnim grobljima

- vođenje evidencije radnika na poslovima ukopa i održavanja groblja

- rad sa strankama vezano za izdavanje dozvola, potvrda, zaprimanje prigovora, dogovaranje oko termina za sahranu itd.

- izrada izvješća i zapisnika

- obavljanje drugih poslova po nalogu načelnika Općine i pročelnika
Sukladno Odluci o osnovici za obračun plaće službenika i namještenika Jedinstvenog upravnog Odjela Općine Marija Bistrica (Službeni glasnik Općine Marija Bistrica 7a/10) i Odluci o utvrđivanju koeficijenata za obračun plaće službenika i namještenika Jedinstvenog upravnog odjela Općine Marija Bistrica (Službeni glasnik Općine Marija Bistrica 10/18, 1/20 i 6/20) za radno mjesto Koordinatora poslova na groblju utvrđena je osnovica od 3.100,00 kuna te koeficijent 2,13.

                                                                                              Povjerenstvo za provedbu oglasa                                                                     
                                                                                             Zlatko Topolovec, predsjednik
